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Warszawa, dn..............2007r.

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG KSIEGOWYCH 1 DORADZTWA
PODATKOWEGO

Zawarta pomigdzy ,,ATRIUM CONSULTANTS”’ Spélka Doradztwa Podatkowego z 0.0., z siedzibg w
Warszawie, ul. Zelazna 58/62 ( NIP 527-22-60-083, Regon 012250265, Spotka zarejestrowana w Sadzie
Rejonowym dla m.st. Warszawy, RHB 48002 ), reprezentowana przez Cezarego Kilczewskiego ,

a z siedziba w Warszawie, ul. » prowadzacym (-) dziatalno$é gospodarcza
zarejestrowang w Urzedzie Skarbowym Warszawa — , Zwanym dalej ,, Zlecajacym®?,
reprezentowanym przez

§1
. Zdniem .................. 20071, Zleceniodawca zleca prowadzenie i powierza, a ,,ATRIUM

CONSULTANTS?” Sp. z 0.0. przyjmuje do prowadzenia i przechowywania Ksiege przeznaczong do ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej Zlecajacego. Pod pojeciem ,,prowadzenia Ksiegi’’ rozumie sig czynnosci
polegajace na dokonywaniu w imieniu Zlecajacego i na podstawie udzielonego przez nicgo petnomocnictwa
wpiséw do :
( niepotrzebne skresiic )
Podatkowej Ksiegi Przychodéw i Rozchodow
- Ksiggi Rachunkowe;j ( na ktéra skladajy sig dziennik gtéwny, konta oraz zestawienie obrotéw i sald kont
ksiggi gtdwnej i ksiag pomocniczych )
Ewidencji Przychoddw
2. Przedmiotem niniejszej umowy jest takze sporzadzanie ( badZ prowadzenie ) na podstawie otrzymanych od
Zlecajacego dokumentéw:
{ niepotrzebne skreslid )
a). ewidencji dla celéw podatku od towar6w i ustug
b). ewidencji érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
c). kartotek wynagrodzen pracownikéw
d). deklaracji ZUS pracownikow
¢). deklaracji ZUS wiascicieli
f). ewidencji wyposazenia
g). wszelkich wymaganych przepisami deklaracji podatkowych

§2
LATRIUM CONSULTANTS?® 8p. z o.0. zobowiazuje sig do:

1. Prowadzenia Ksiag i ewidencji okre§lonych w §1 z nalezyta starannoécia, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i na podstawie dostarczanych przez Zlecajacego dokumentéw i informacii.

2. Ustalania naleznych podatkéw wraz ze sporzadzaniem miesigcznych deklaracji podatkowych i sktadaniem
badz wysylaniem ich do wiasciwych urzedéw skarbowych.

3. Przechowywania dokumentéw Zlecajacego w bezpiecznym miejscu oraz nie udostepniania ich osobom
trzecim ( za wyjatkiem panstwowych organéw kontrolnych, posiadajacych wymagane uprawnienia i
upowaznienia ). .

4. Zachowywania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych operacji gospodarczych Zlecajacego.

5. Informowania Zlecajacego o zauwazonych brakach w dokumentach.

Jednakze ,,ATRIUM CONSULTANTS” Sp. z 0.0. nie bada ani nie bierze odpowiedzialnosci za
autentycznosc otrzymanych dokumentdw .

6. Przekazywania Zlecajacemu informacji o naleznych podatkach najpézniej na 3 dni przed terminem ich
oplacenia ( chyba Ze Zleceniodawca nie dotrzymat w danym miesiacu obowiazkdw okreslonych w §4 pktl ).

7. Udzielania wszelkiej mozliwej pomocy przy rozliczaniu podatkéw.

8. Doradztwa w zakresie prawa podatkowego i przepiséw podatkowych.

9. Reprezentowania intereséw Zlecajacego przed organami skarbowymi.
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10. Odbierania ( bezptatnie raz w miesigcu ) dokumentow w siedzibie badZ innym miejscu
wskazanym przez Zlecajacego.

11. Przeszkolenia Zlecajacego lub jego pracownikéw w zakresie prawidiowego wystawiania dokumentéw
ksiggowych i sporzadzania ewidencji pomocniczych.

12. Brania ndzialn w postgpowaniu kontrolnym, dotyczacym okresu prowadzenia Ksiag Zleceniodawey.

§3

1. ,ATRIUM CONSULTANTS** Sp. z 0.0. ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle z tytuhi naruszenia
postanowien §2 pkt 1 1 2 do wysokodéci odszkodowania z polisy posiadanej przez ,,ATRIUM
CONSULTANTS” 8p. z 0.0. na ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej podmiotow wykonujacych
doradztwo podatkowe za szkody wyrzadzone przy wykonywaniu czynnosei doradztwa podatkowego. Jezeli
szkoda nie moze by¢ pokryta przez Towarzystwo Ubezpieczeniowe, z ktorym ,, ATRIUM CONSULTANTS”
Sp. z 0.0. ma zawartg w/w. polise, to za gdrna kwoteg odszkodowania przyjmuje sig¢ 6-ciokrotnosé
obowiazujacej w dniu podpisania tej umowy sumy okreélonej w §7 pkt 1.

§4
Zlecajacy zobowiazuje sig do:

1. Dostarczania do biura ,,ATRIUM CONSULTANTS*’ Sp. z 0.0. lub przygotowania do odbioru do 6-tego
dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, za ktéry winny byé dostarczone wszystkich dokumentow,
koniecznych do prawidtowego 1 terminowego zaksiggowania danego miesiaca i rozliczenia za niego
podatkéw. Jednak takze na zadanie ,, ATRIUM CONSULTANTS? Sp. z 0.0. dokumenty powinny by¢
dostarczane lub przygotowane do odbioru w ciagu miesigca w odstegpach 10-cio dniowych, jezeli wymagane
to jest ze wzgledu na duzg iloéé ksiggowanych dokumentdw.

HATRIUM CONSULTANTS?® Sp. z 0.0. nie gwarantuje terminowego 1 prawidiowego zaksiggowania
dokumentéw nie dostarczonych na czas.

2. Bezzwlocznego informowania o zdarzeniach majacych wplyw na ustalanie podatkéw i prawidtowosé
prowadzenia Ksiag i ewidencji okreslonych w §1.

3. Stosowania sie do zalecen ,ATRIUM CONSULTANTS”’ 8p. z o.0. wynikajacych z zobowiazan
okreslonych niniejsza umowa,

4. Dbania o zgodnoéé z przepisami przekazywanych ,, ATRIUM CONSULTANTS” Sp. z o.0. dokumentéw.

5. Wiasciwego pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokumentowania operacji gospodarczych
podlegajacych wpisowi do Ksiegi i ewidencji okreslonych w §1.

6. Terminowego dokonywania miesiecznych optat za ushugi ,ATRIUM CONSULTANTS" Sp. z 0.0. w
wysokosci okreslonej w §7.

§5

Zlecajacy zobowiazuje si¢ takze do:

1. Zasiegania z wlasnej inicjatywy informacji o wysokosci zobowiazania podatkowego za dany miesiac.

2. Wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za kontakty z ,ATRIUM CONSULTANTS’* Sp. z 0.0. i udziclanie
wszelkich wyjasniefl zwigzanych z prowadzona dziatalnoscia gospodarcza.

3. Niezwlocznego informowania ,, ATRIUM CONSULTANTS” 8p. z 0.0. 0 toczagcym sig postgpowaniu
dotyczacym jego zobowigzan podatkowych oraz umozliwiania czynnego udziatlu w postgpowaniu takze po
rozwigzaniu umowy na prowadzenie Ksiggi.

4. Zwrotu kosztow poniesionych przez ,ATRIUM CONSULTANTS” Sp. z 0.0. w zwiazku z reprezentacja
Zlecajacego w postepowaniu podatkowym prowadzonym poza Warszawa.

§6
Odpowiedzialnosé ,, ATRIUM CONSULTANTS? Sp. z 0.0. ckreslona w §3 zostaje wylaczona jezeli
zaistniata co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

. Dokumenty otrzymane od Zlecajacego 1 bedace podstawa zapisu w Ksigdze s3 wadliwe.

2. Zlecajacy uchybit ktéremus z zobowiazan okreslonych w §4.

3. ,LATRIUM CONSULTANTS?** Sp. z 0.0. nie mialo wplywu na ckolicznosci, ktore doprowadzity
do zaistnienia szkody.

4. Pracownik ,,ATRIUM CONSULTANTS?” Sp. z o.0. przed zaistnieniem szkody potwierdzit przez podpis
Zlecajacego na przeslanej pisemnie informacji, badz upowazniona przez niego osobg o okolicznosciach
mogacych ja spowodowad.

5. Operacja gospodarcza zostata nieprawidiowo zaksiggowana na podstawie pisemnego polecenia
Zlecajacego i wbhrew opinii ,, ATRIUM CONSULTANTS® 8p. z o.0.

6. Gdy Zlecajacy badz upowazniony przez niego pracownik udzielit niezgodnych ze stanem faktycznym
informacji, majacych wplyw na zaistniala szkodg.

]
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§7
Miesigczna odplatnosé z tytutu ushug okreslonych w tej umowie strony ustalajg w wysokosci
zt netto ( stownie: ).
Kwota ta bedzic platna do 7-ego kazdego miesiaca za dany miesiac ( np. za luty w lutym ) bads w ciagu 7 dni
od daty wystawienia faktury i moze byé na podstawie umowy stron zmniejszana lub zwigkszana.
Kwota okredlona w pkt 1 zostala skalkulowana przy okolo dolumentdw do zaksiggowania

miesigcznie,

3

4

5.
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12.

Suma okreslona w pkt 1 podlega korekcie 1 do 2 razy w roku o przyblizony wzrost poziomu inflacji ( w
miesiacach lipcu i styczniu ) i moze by¢ zmniejszana lub zwigkszana takze wtedy, pdy znacznie ZIMnNigjszy
lub zwickszy sig ilod¢ dokumentéw do ksiggowania. Zmiana taka nic wymaga formy pisemnej { chyba, ze
Zada tego ktdras ze stron ).

Zaplacenie kwoty zaproponowanej przez ,,ATRIUM CONSULTANTS”’ Sp. z 0.0. jest jednoznaczne z jej
akceptacjg przez Zlecajacego. Od miesiaca, za ktéry Zleceniodawca zaakceptowat nowa stawke za ustugi
okreslone w §1 automatycznie ulega zmianie kwota okreélona w pkt 1 tego paragrafu.

. Na zakoriczenie roku, tytulem dokonania zamknigcia roku obrachunkowego ( sporzadzanie bilansu, zeznania

rocznego, deklaracji PIT-11 pracownikéw, przeszacowania ewidencii srodkéw trwalych itp. } Zlecajacy uisci
Jjednorazowa oplatg réwna oplacie za grudzien zamykanego roku.

Jesli Zlecajacy zalega z oplata okredlona w pkt 1 za co najmniej dwa miesiace ,, ATRIUM
CONSULTANTS”’ Sp. z 0.0. ma prawo przerwac wszelkie czynnosci okreslone w §2 do czasu uregulowania
zaleglych oplat. Za konsekwencje z tym zwiazane odpowiedzialno$é ponosi wylacznie Zleceniodawca.

- W przypadku koniecznosci opracowania zakladowego planu kont ,ATRIUM CONSULTANTS”’ Sp. z 0.0.

moze zada¢ za wykonanie tej ushugi jednokrotmosei oplaty okreslonej w plat 1.

§8

. Umowa ta zostaje zawarta na czas nieckreslony.
. Okres wypowiedzenia wynosi 2 miesigce.
. Z uptywem okresu wypowiedzenia ,,ATRIUM CONSULTANTS? Sp. z 0.0. zwraca za pokwitowaniem

otrzymane wczedniej dokumenty. Zlecajacy otrzyma takze wszystkie Ksiggi i ewidencje za miesiace ktére
byly zaksiggowane przez ,ATRIUM CONSULTANTS"’ Sp. z o0.0. i oplacone przez Zlecajacego.
»ATRIUM CONSULTANTS” Sp. z 0.0. moze odmdwi¢ wydania wynikéw swojej pracy az do czasu
otrzymania za nig wynagrodzenia { okre$lonego w §7 pkt 1),

. Wszystkie zmiany tej umowy za wyjatkiem §7 pkt 1 wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznogei.
- W sprawach nieuregulowanych ta umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

. We wszelkich sprawach spornych wiasciwym sadem jest Sad dla m. st. Warszawy.

- Za piscmng zgoda Zlecajacego umowa ta moZe by¢ cedowana na rzecz innego podmiotu uprawnionego do

$wiadczenia ustug doradztwa podatkowego i ksiegowosci.

- W przypadku rozwigzania tej umowy do powiadomienia odpowiednich organéw skarbowych o nowym

miejscu przechowywania Ksiegi zobowiazany jest Zlecajacy.

- »ATRIUM CONSULTANTS”’ Sp. z 0.0. nie ponosi odpowiedzialnoéci za nieodebranie przez Zlecajacego

dokumentow i urzadzen ksiggowych po rozwiazaniu tej umowy i moze je przekaza¢ na przechowanie na
koszt Zleceniodawcy.

Jesli w czasie 12 miesigey po rozwiazaniu tej umowy prowadzeniem ksiegowoéci, sporzqdzaniem deklaracii
podatkowych itp. Zlecajacego zajmowat sig ( obojetnie na umowg zlecenie czy tez zatrudniony na umowe o
pracg u Zlecajacego ) pracownik zatrudniony weze$niej przez ,ATRIUM CONSULTANTS® Sp. z 0.0. to
Zlecajacy zobowiazuje si¢ do wyplacenia , ATRIUM CONSULTANTS" Sp. z 0.0. szeéciokrotnoei stawki
okreslonej w §7 pkt 1.

Usluge okreslona w §1 uwaia sig za wykonana po akceptacji i zaksi¢gowaniu wszystkich przekazanych przez
Zlecajacego dokumentow, sporzadzeniu wymaganych przez odpowiednie przepisy deklaracii oraz
weryfikacji ksiggowan / sprawdzeniu ewidencji przez Dzial Kontroli Wewnetrznej ,, ATRIUM
CONSULTANTS"* Sp. z 0.0.

Umowe sporzadzono w trzech jednakowo brzmigeych egzemplarzach.
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§9
1. Strony ustalaja, ze ponizsze osoby beda odpowiedzialne za wymiang dokumentow i informacji jak rowniez
skladanie o§wiadczen w kwestiach dotyczacych czynnoscei przewidzianych w niniejszej umowie:

a). dla Zleceniodawcy: .
b). dla , ATRIUM CONSULTANTS’? SP. Z 0.02 .ocoooeoeeeeereer oo seeree e
PODPISY:

»ATRIUM CONSULTANTS”’ Sp. z 0.0. ZLECAJACY
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